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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Tokaji K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢s a kotelezben koézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacios Onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabdlyokr6l sz6ld
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szitkséges kozeétéleli mintakrol s2010 18/2005. (XII. 27.) THM rendelel (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat eélja

A szabalyzat célja, hogy a Tokaji K&zds Onkormanyzati Hivatalnal meghatérozza és
elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdekit
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket,
rbgzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatdrozza az adatszolgéiltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon
kozzétételre keriilé kizérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatisért
felelgsoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kitelezettsegeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.tokaj.hu honlapon
kdzzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

Az Allamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a alapjan a
gazdasagi szervezetnek az éallamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

- Tokaj Véros Onkorméanyzata,
- Tokaji Tobbeél Kistérségi Tarsulas
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- Tokaj Varos Roma Nemzetiségi Onkornményzata,

mint kdltségvetési szervek vonatkozasiban a Tokaji Kozés Onkorményzati Hivatal 1atja el.

Ebbdl eredben a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzat eléirdsokat,
rendelkezéseket tartalmaz

- Tokaj Varos Onkorményzata,
Tokaji Tébbeelu Kistérségi Tarsulds,
- Tokaj Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata

szervezetek részére.
2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus 1ton kotelezden
kozzéteendd kozérdekll adatot elballitotta, illetve amelynek a milkédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezel$: az a természeles vagy jogl személy, illetve jogi személyiségeel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehaytja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarast6] fitggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy killonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
keszitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) régzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtisdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattoriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitdsuk tébbé nem
Iehetséges.
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Adatzarolds: az adat azonositdé jelzessel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozésa céljabal.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kézzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljards soran vagy azt megelézoen a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljards lefolytatdsara, illetleg a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el8életre
vonatkozé személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes é€s hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kizérdekfi adat: az 4llami vagy helyl dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatidrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatianak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy forméban régzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kilerjedd ériékelésére, a birlokoll adatlajlikra és a mikddésl szabdlyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggd targyl adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbézé formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szédmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonos kdzzetételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kitelezéen kozzéteendod kozérdekil adatok kore.

Kiildnleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy péartillisra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.
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Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresé rendszer miiksdéséhez szitkségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévée teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozOkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekil, valamint kozérdekbSl nyilvanos, kételezéen
kézzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az Crintettel kapcesolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
Jele, valamint egy vagy (OLL {izikai, [iziologiai, menldlis, gazdasagi, kultwalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekit adat megismerésének szabalyai

A ko6z6s onkormanyzati hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekit
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, min0sitett adat, vagy a
kozérdekll adatok nyilvanossdgdhoz vald jogol (Orvény korlatozza. A kozérdekil adatok
megismeréseével €s nyilvanossagaval dsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykényvben foglaltak az irdnyadok. A kézérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhatd az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény
eloirja.

Az Onkorményzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskdrébe tartozé déntés meghozatalara
irdnyul6 eljards soran készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozasat szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél révidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasdhoz fiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat (igy kiilénosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszeélyeztetne.
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A kozérdekll adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Tokaji K6zds Onkorményzati Hivatalhoz (3910 Tokaj,
Rakoéczi 0t 54). Az igény benyujtdséval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdeki
adat megismerése irdnti igényt szdban kozdlheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fliggetlenill attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli 1génybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kévetkez6 helyen és id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Hétfo 07.30-16.00
Szerda 07.30-16.00
Pentek 07.30-13.00
Telefonon ligyfélfogadasi idében :
0647/352-752, Péterné Ferencz Zsuzsanna

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 3910 Tokaj, Rakoczi ut 54.
Postai iton: 3910 Tokaj, Rakdczi ut 54.
Elektronikus ton: jegyzo@tokaj.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekll adatokat tartalmazd iratokba tériénd betekintést,
- kdzérdekil adatokat tartalmazé iratokrdl térténd masolat készitését.

A kozérdekll adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelGs szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. tdrvény altal meghatarozott altalanos kdzzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. szamiu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitk6désre vonatkozo adatok, I1I. gazdalkoddasi adatok).

2. A szobeli tdjékoztatas szabalyai
A kézérdekil adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,

az eldterjesztett igényt aldcor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tokaj.hu honlapon vagy irasos formdban az énkorményzat
hirdetétablajan, vagy helyi televizid képujsagjaban, (stb.) mar nyilvinossigra
kertilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

Tokaji Koz6s Onkormdnyzati Hivatal
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c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetS és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy iigyintézéje — a megkeresés forméjatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a vélasz frasban vagy informatikai Uton (cd, dvd)
torténd rOgzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az tigyintézé
koteles az Ugy szamat, targydt, az igényell adalokaf, wz adaligénylés madjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényér6l,
illetve tartalmardl a Jegyzét 5 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tijékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a Jegyzét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatis tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd 1geényct irdsban clsddlegesen az ¢ célra rendszercsitett igénybejelentd lap
kit6ltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a IL.1. pontban meghatirozotl
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a k6zos onkormanyzati hivatal minden dolgozodja koteles a mdas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmit mellékletét képezi. A tetszodleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent® lapon szerepld informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a kOz6s Onkorményzati hivatal barmely szervezeti egységénél
igényelhetd, valamint a www.tokaj.hu honlaprdl is letslthets.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzé/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kévetben a legrévidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett kéztisztviseld azt a
jegyzbnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6] az igényl6nek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.
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3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt k6zérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benydjtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzd a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkzlésre
kijeldlt dolgozd kiteles abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzit tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatek alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kdzérdekl adat megismercse irdnti igény cléterjeszthetd az igényldé anyanyclvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a kdzérdek(i adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenmi
(kitakarassal, athazassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az 1gényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet
cleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - kéltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente december 31-ig fellil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
Jegyzd a felelos. A fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az 1génylét — az igény teljesitését
megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak eérdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az 1gényl6 a kiltségek megtéritését nem
vallalja, kdzdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgéltaté szamlat allit ki és adatok
atadaséaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadisarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimeét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birosdgi jogorvoslatra vonatkozd téjckoztatdst — beleértve az cljard birésag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
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a koz0s Onkormdanyzati hivatalban kezelik, akkor errdl a Jegyzd 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sagot minden év januar 31.
napjéig tajekoztatni szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzb felelts.

4. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igéuylo a kozérdekd adal megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4116, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségteritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsigat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekit adatok nyilvinossaga

Az Onkormanyzat és a koz0s Onkorményzati hivatal feladatkérébe tartozé lgyekben —
kiiléndsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre KOtott
szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozdéan — a kdzvélemény pontos é&s gyors
tajékoztatasanak biztositdsa é&s kotelezettsépének teljesitése a jegyzoé feladata. Ennek
erdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az dnkormanyzat és a
ko208 Gukotnanyzali hivalal levékenységével kapesolatos leglontosabl adatokal.
A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az [HM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:
- hataskorere, illetékességere,
- szervezeti felépitéseére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességenek érickelésere,
- birtokaban 1évo adatfajtikra,
- gazdalkodéasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elGallitasarol és hatdridbre torténd
megkiildéséroél,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitdsarol
kozzététel elbtt és utan,
¢} ahelyesbitett vagy fiissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kdzzétételével kapcesolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Tokaj Onkorményzata honlapjén a www.tokaj.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzé a kijeldlt informatikus személy(ek) Utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 8 napon belill el kell végezni.

A kozbds Onkormanyzati hivatal honlapja miikddésének biztositdsaért, az adatkszlo
feladatainak ellatasaért a Jegyz6 a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kdzérdekii adatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésértl, az esetleges {izemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérsl, folyamatos
elérhetGségérd], frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kozérdekti adat melyik hivatali egységtSl szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitdsanak
naplézasarol, a napldadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatésdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovibbiakban: egyedi k6zzétételi lista).

A jegyzb a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozéd adatigénylések
adatai alapjdn évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kizzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus fiton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatjia az adatk6zlohtz vagy kdzvetlenill az adatbdzisba rogziti. A
felhasznaléo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6héz eljuttatott és a kodzzétett adatok
egyeziseget.

Az adatk6zl6 ellendrzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlesre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzélételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatk$zl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmeérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenck hozza, a naplordl biztonsdgi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a Jegyzo a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévesse vagy idOszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd, kilén jogszabdlyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkdzlOnek.

A kizsdlell adal cllavolitasanak salikségességdiol az adatlelelds is élesitheti az adalkoz161,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségere.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltdvolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekévetkezd esemény datumit és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tévolithaték el. A koézzétételi egység honlaprél torténé eltavolitdsdnak
idopontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsinak) id6tartaméra a
szabdalyzat 2, szdmit mellékletében ¢liirlak az iranyaddk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kézzétetel lista az adat eldzd allapotanak archivumban tartasat irja
cld, az adat frissitésc csctén annak clérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhettségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és 1dejét, illetve
az adat el6z6 allapoténak archiv dlloményban valo elérhetdségét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017.01.01. napjan 1ép hatélyba.

A Tokaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban
foglalt eléirdasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmii
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejileg. Az érintett dolgozdk munkakoéri leirasdban szerepeltetni kell a
szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatas- és jogkordket, melyck elkészitéséért a Jegyz6 a
felelds.
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Tokaj, 2016. december 22,

(

Péterné Ferencz Zsuzsanna
je8yzo

Tokaj Véaros Onkorményzata vonatkozdsaban a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek inlézésének ¢és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak
szabdlyzatdban foglalt cléirasok értelemszeril alkalmazasat elrendelem.

T'okaj, 2016, december 22.

Tokaji Tobbeéln Kistérségi Tarsulds vonatkozésaban a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagta hozalalanak
szabalyzataban foglalt eléirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

‘T'okaj, 2016. december 22.

Posta Gyorgy, elntk

Tokaj Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata vonatkozdsiban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzatdban foglalt elbirdsok értelemszerii alkalmazisat L
elrendelem. :

Tokaj, 2016. december 22.

Dan¢ Brigitta, elntk
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1. szdmii melléklet

A kizérdekii adatok szolgaltatasara kijelélt személyek

Polgarmester titkarség. ... Varga Lilla 0647352-752
JeBYZO o Péterné Ferencz Zsuzsanna, 0647553-040
ABBEYZE. ..o e dr. Zelendk Adam, 0647553-012
Pénzigyi osztaly..............ocooiiii Kuba-Kovdcs Eszter, 0647553-011
Epitésiigyi Hatosagi OSztaly...........ooiiiiiiieies e, Budai Istvan, 0647553-031
Belsd ellenor. .. ..o Gir Nandorné, 0647332-752
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatdsara kijelolt személyek

Polgarmester titkdrsag. .................................... Burjan Angéla’, 0647352-752
Jegyel .o Péterné Ferencz Zsuzsanna, 0647553-010
AlBGYZE. .. dr. Zelendk Addm, 0647553-012
Pénziigyi osztaly.............................. . e Kuba-Kovdcs Eszter, 0647553-011
Epitésugyi Hatosagt Osztaly.............oooo Budai Istvdn, 0647553-031

BelsGellenGr..........o.ooo o Gur Nandorné, 0647352-752

! Hatilyos 2017. janius 13-t6l
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KOZERDEKU ADATOK

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Jegyzi dltal kijelslt adatfelelds: dr. Zelendk Addm

2. szami mellgklet

Adat és Jegyz6 Altal kijelolt adatfelelés

Frissités

Meglrazés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatdnak elérhetdségei

A viltozisokat kévotGon
azonnal

Az elbzd altapot 161londd

A kozfeladatot ¢llatd szerv szervezeti feldpitése
szervezeti egységek megjelélésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztisa,
elérhetdsége (telefon- &s telefaxszama,
elektronikus levéicime)

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlend$

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéicime) és az
Ugyfélfogadasi rend

A valtozisokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot trlendd

Testilleti szerv csetén a testitlet 1étszama,
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A vallozasokat kévetSen
azonnal

Az eldz6 allapot térlends

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, feltigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeliségében
miikodd mas kézfeladatot ell4td szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az el8z6 llapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellato szerv t6bbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikads gazdatkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevdkenysdgi kore, képviselojének
neve, a kozfeladatot elldtd szerv részesedésének
mériéke

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivamban tartisdval

A kozfeladatot ¢llato szerv 4ltal alapitott
kozalapitvinyok neve, székhelye, elérhetGsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel
szervének tagjai

A viltozasokat kévetéen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetdsi szerv neve, székhelye, a
koltsegvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a

A valtozisokat kivetGen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok A véltozasokat kévetfen Az el6z0 dllapot 1 ¢vig
neve, a szerkeszifség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve

11. | A kdzfeladatot elldté szerv felettes, illetve A vAliozasokat kovetSen Az eldz6 allapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasira jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot elldto
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban weghatdrozott adatal

azonnal

archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

Jegyz6 4ltal kijelolt adatfelelds: dr. Németh Zsuzsanna

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozé, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabilyok, kozjogi
szervezetszabalyozoé cszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatalyos ¢s teljes szdvege

A valtozasokat kivetfen
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormdny altaldnos hataskori teriileti
allamigazgatdsi szerve esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatdrol, tevékenységérdl sz616
tajdkoztatd magyar és angol nyclven

A valtoziasokat kévetden
azonnal

Az el6zb éllapot?ﬁﬂéndﬁ

A helyi 8nkorményzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivamban tartasaval

Tokaji Kezos Onkormdnyzati Hivatal
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Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéh
hatésagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
csetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okméanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet0 eljardsi szabdlyok, az eljarast megindité
irat benyijtisdnak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hataridejc
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segild Gtmutatok, az igymenelie
vonatkozd tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt let6lthet$ formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolédo
Jjogszabalyok jegyzéke, (djékozlalds az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel§
kotelezettsé gekrsl

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z8 allapot torlends

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nytlijtott vagy

. | koltségvetdsébdl finanszirozott kozszolgaltatisok
| megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizelend$ dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozdsokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szery altal fenntartott
adatbasisok, illetve nyilvantartdsok leiré adata
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrisa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdliends
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéntartdsba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellito
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozz4férés modja,
a kiadviny ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z allapot 1 évig
archivamban tartisaval

A testitleti szerv dontései el8készitésénck rendje,
az allampolgiri kozremiikodés (véleményezds)
médja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvénossiga,
dontései, iilésének jegyzokdnyvei, illetve
Gsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazisanak

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az €1z allapot 1 évig
archivamban tartdsdval

Tokaji Kozds Onkorményzati Hivatal
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A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a koielezden kdzzéteendd adatok

adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

9. A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az elbz6 Allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hignyaban a | archivumban tartdsdval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- |benyujtis idSpontjat
testilleténck nyilvanos iilésére benyijtott kévetben azonnal
clbterjesztések a benyijtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 &vig

| hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsival

11. | A kozieladatot ellaté szerv altal kiint palyazatok | Folyamatosan Az ¢ldz8 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdséval

12. | Akozfeladatot ellftd szervnél végzett A vizggélatrdl sz616 Az ¢l6z§ dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelontés megistnerését atchiviunbau lattasdval
ellendrz¢sek nyilvanos megallapitisai kovetden haladékialanud

£3. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eléz allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
cgység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informicios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 dllapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

15. 1 A kézérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eléz6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivomban tartdsaval
vanatkozd adatai -

16. | Azon kozérdekit adatok hasznositdsdra iranyuld ; Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
szerzBdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasival
ellato szerv az egyik szerzodé {61

17, 1 A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v8 A viltozasokat kdvetben Az eldzd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasdra |azonnal archivumban tartisgval
vonatkozd dltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot eliaté szervre vonatkozo kiilénds | A valtozdsokat kdvetden Az el6zb allapot torlendd
¢és epvedi kizzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a A viliozasokat kdvetd 15 | Az eldzb allapot 1 évig
kézadatok Gjrahasznositasdrol szold térvény napon beliil archivumban tartisival
szerint fjrahasznositis céljara elérhetd kdzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma )

20. |a19. sor szerinti kizadatok ujrahasznositisara A viltozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot tortendd
vonatkozo dltaldnos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21 A 19 sor szerinti koézadatok fjrahasznositas A valtorasokat kdvetd 15 A eléz6 allapot torlendd
celjabol térténd rendelkezesre bocsitasért napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke _

22. | A kdzadatok fijrahasznositasarol szolo torvény A viltozasokat kévetd 15 | Az el6z5 dllapot térlendd
szerinti jogorvoslati tijékozlatis napon beliil

23. | A kdzfeladatot ellatd szerv Altal megkotott, a A valtozasokat kiveté 15 | Az el6z6 allapot torlendd

kozadatok (jrahasznositasarol sz010 térvény
szerint kitétt kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

napon beliil
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III.Gazdélkodasi adatok

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelds: Kuba-Kovics Eszter

Adat

Frissités

Megdrzés

1. A kozfeladatot elltd szerv éves (elemi)
kdltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszdmoloja; a koltségvetés végrehaijtasaro! - a
kiildn jogszabalyban meghatarozott médon és
gyakorisiggal - késziteft beszdmoldk

A valtozasokat kovetben
azonnal

A killon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivamban tartdsavai

2, A kozicladatot ellatd seervnél foglalicoztatottal
létszdmara &s személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeidk és
vezelf tisztségviselok illetinénye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritésc, az
egyeb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtija
¢s mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kildu jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

3. A kézfeladatot elldto szerv koltségvetésébsl
nytjtott, nem normativ, céljellegli, mitkodési és
fejlesztési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
‘| nevére, a tAmogatas céljdra, 6sszegére, tovabba a

‘| tamogalasi program megvaldsitdsi helycére
vonatkoz6 adatok

A déniés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

4. Az dllamhdztartds pénzeszkozei
felhascudlasaval, az Allamhaztartishoz tarlozo
vagyonnal tirt¢nd gazdalkodassal dsszefiiggd - a
kiilén jogszabalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesiiésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii
Jjog dtadasdra, valamint koncesszioba adisra
vonatkozd szerzdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzGdést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz8dés esetében
annak idétartama

A Kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivimban tartdsaval

A déntés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsdval

alapfeladatai ellatasira (Igy kilénésen tarsadalmi
szervezet timogatdsara, foglalkoztatottai szakmai
¢€s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd

5. A koncessziorél szol6 térvényben meghatérozott | Ne gyedévente A kiildn jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az ¢lbiralasrél készitett emlékeztetsk, legalabb 1 évig
palydzat eredménye) archivamban tartdséval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabdlyban

meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval
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szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal elltott
feladatokkal Gsszefiigpd kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghaladd kifizetések

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzGdésekrol)

Az Eurdpai Unid tamogatisaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesziések lefrasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddesek
Kézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

Tokaji Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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3. szanmm melléklet

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ........................ ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szovegrész alihiizando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriil§ koliségeket az Onkorményzat részére (2 megfeleld szovegrész aldhizando):

Megtéritem _ Nem téritem meg,

A nyilatkozat alairdsival tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz kéltségeta ............... . Onkorményzatnak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel szovegrész alahizandd)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem it.

Keérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
keérek értesitést:

Telefonszam: ........................................

Cim: o

igénvid aldirdsa
Y
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Megismerési nyilatkozat

5. spami melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
Posta Gyorgy polgarmester/elndk |2016.12.30. Ep
Péterné Ferencz Zsuzsanna jegyzd 2016.12.30. (
bt
dr. Zelenak Adam aljegyzd 20161230 by o . {[?([&c‘f
Dané Brigitta elndk 2016.12.30. | ,
Dd  Prigfe
Kuba-Kovacs Eszter gazd. vezetd 2016.12.30.
£,
dr. Németh Zsuzsanna jogi referens 2016.12.30. ‘U\ %\L\M\ Z\
Varga Lilla titkarsagi {ii. 2016.12.30 ,(j&/
o~
Budai Istvan ngyintézé 2016.12.30 i
W e,
it
L
W o | A |
buedan anetia Wbl Q5. VI :\Su“m J\wc&p%\
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4. szami melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
2017. évben

(az Info. torvény 29. § (3) bekezdésében meghatdrozotiakra tekintette)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 10 Ft/lap
Fénymésolas A/3 20 Ft/lap
CD lemez 150 Ft/lemez
DVD lemez 800 Ft/lemez
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